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Protokoll Teammeeting Wissensmanagement 
Datum / Uhrzeit:  24.10.2013, 13:30 - 
Verfasser:  Petra K/ Georg P. 
TeilnehmerInnen: TV, KO, GP, EP, DP, EM, DS, EN, KE 
Entschuldigt: PP 
 

Update zur Projektumsetzung laut Logframe Verantwortliche/r 
Info 

 

 

Details dazu siehe Anhang (Planung Aufgaben 2013) KO 

Entscheidung 

 

 

 

Folgende Entscheidungen wurden bezüglich Projektumsetzung 
getroffen (nach Aktivitäten gelistet) 
 
Akt.2.2 Ausbildung von ProzessbegleiterInnen zu Systematisierung 
in Zentralamerika muss nicht unbedingt heißen, dass die 
TeilnehmerInnen parallel einen Sys-Prozess begleiten; das Team 
Zentralamerika kann/soll entscheiden, was für die TeilnehmerInnen 
und Projektpartner relevant/ notwendig ist und dementsprechend 
die ToRs für das Training anpassen; 
 
Akt.2.3 Wirkungsstudien: sobald die ToR Ende 2013/ Anfang 2014 
vorliegen wird mit Projektmanagement-Team besprochen, ob eine 
Umwidmung notwendig ist 
 
Akt.3.1 KNOW-HOW3000 Intranet: PP und öffentliche/private 
Fördergeber erhalten erst einen Zugang sobald eine erste Anzahl an 
Good Practices vorhanden und hochgeladen sind 
 
Akt.3.4 Internationale Konferenz: bis Ende Dez.2013 soll die Info zu 
WER WAS präsentieren soll rausgehen; ÖA benötigt Infos zur 
Konferenz und TeilnehmerInnen bis 30.3.2014 
 
Akt.4.3 Kommunikationsprotokoll soll für das Projekt erarbeitet 
werden 
Steering Comitee Treffen so bald als möglich einberufen; 
Projektteam entscheidet je nach Tagesordnungspunkten, ob sie an 
dem Meeting teilnehmen 
 

 
 
 
DS, KO 
 
 
 
 
 
 
GP 
 
 
 
GP 
 
 
 
PP 
 
 
 
KO 
 
KO 

Aktion 

 

 

 

Folgende Aktionen sind bezüglich Projektumsetzung getroffen 
worden(nach Aktivitäten gelistet) 
 
Akt.2.1 sobald die PE-Berichtsformate NEU übersetzt sind, werden 
VOSen informiert; sobald sie über die Plattform downloadbar sind, 
werden die ProjektmitarbeiterInnen informiert; 
 
Akt.3.3 dezentrale Aktivitäten: zu ETH und PHIL fehlen noch die 
Planungen;  
ETH wird AH bei Reise klären;  
PHIL: Empfehlungen von Andrea Heiden sichten und mit Martina 
weiteres Vorgehen klären 
Ablagestruktur für die dezentralen Aktivitäten vorbereiten 
 
Akt.3.4 

 
 
 
TV? 
 
 
 
 
 
AH 
KO 
 
KO 
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SEN-Teilnahme nochmals mit PP klären 
 
Akt.3.5 Themen für EoE bei MOs abfragen bzw. EoE-Reihe zu 
„Vermarktungsstrategien mit Zertifizierung für 
Kleinbäuerinnen/bauern“ vorschlagen (in Ibk, Sbg, Graz, Linz und 
Wien) 
 
Akt.4.2 Kick-Off (Info zu Projekt) von Agnes an Daniel Kefftassa; 
Mit Martina Kick-Off auf PHIL koordinieren 
 
Akt.4.3 Beispiel eines gelungenen und angewandten 
Kommunikationsprotokolls mit Petra besprechen 
 

DP 
 
KO 
 
 
 
 
AH 
KO 
 
DP 

 

Darstellung von Good Practices Verantwortliche/r 
Info 

 

 

 

PP und GP (in Zuarbeit von Martina N.) erarbeiteten einen 
Fragebogen um die Erfahrungen der PP zu erheben, die als Good 
Practice kurz und „knackig“ auf der KNOW-HOW3000 Plattform 
dargestellt werden können. Nicht alle PP systematisieren und es 
schlummern noch viele Erfahrungen, die nicht dokumentiert sind. 
Sharing Documents wurden nicht bei allen Systematisierungen 
erstellt, Systematisierungs-Enddokumente sind zu lang um sie gut 
auf der Plattform zu platzieren. 
 
Im Team herrscht noch keine Einigkeit über den Begriff „Good 
Practice“ 
 

KO,GP 

Entscheidung 

 

 

 

Bis zum Steering Comitee Treffen soll eine erste „Definition“ von 
Good Practice für H3 erarbeitet werden  

KO/ GP 

Aktion 

 

 

 

Vorschlag Definition von „Good Practice“ für H3 erarbeiten (keine 
Extra Feedback-Schleife mit KollegInnen hierzu erwünscht) 
 
Erstellung einer Vorlage für die Darstellung der Good Practices 

KO 
 
 
KO/GP 

 

Berichtsformat für Wissensmanagement Projekt Verantwortliche/r 
Info 

 

 

 

Bisher waren die Inputs der einzelnen Länder/ Regionen zum Bericht 
sehr unterschiedlich strukturiert. 

KO 

Entscheidung 

 

 

 

Erleichtern des Befüllens ist notwendig  

Aktion 

 

 

 

In Berichtsformat zu einigen Punkten Tabellen einfügen, damit für 
die Länder/ Regionen das Befüllen einfacher wird 

KO 
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Aktivitätenliste 

Was? Art des Ergebnisses? VerantwortlicheR? Mit wem? Bis wann? Status 
Berichtsformat NEU PE verschicken VOSen und TAs wenden das neue Format 

für den Jahresbericht 2013 an 
GP  Okt.2013  

Kick-Off ETH und Planung der lokalen 
Aktivitäten 

Daniel Kefftassa und PP kennen die 
Struktur und Aktivitäten des laufenden 
Projektes/ Programms; lokale Aktivitäten 
sind geplant 

Agnes - Nov.2013  

Kick-Off PHIL und Planung der lokalen 
Aktivitäten 

PP kennt die Struktur und Aktivitäten des 
laufenden Projektes/ Programms; lokale 
Aktivitäten sind geplant 

MP Evtl. Kick-Off 
mit Philipp 
(DKA) 

Juni 2014?  

Ablagestruktur für dezentrale Aktivitäten 
im Projektordner vorbereiten 

ProjektreferentInnen finden sich in der 
Ablage des Projektes zurecht und legen die 
Dokumentation zu dezentralen Aktivitäten 
korrekt ab 

KO - Nov.2013  

Klärung der Teilnahme von SEN PP an der 
internationalen Konferenz 

 DP PP Dez.2013  

EoEs mit MOs planen MOs profitieren von WiMa-Projekt über 
inhaltlichen Austausch zu Themen, die für 
sie relevant sind 

KO - Nov.2013  

Beilspiel für gelungenes 
Kommunikationsprotokoll sichten 

Die KollegInnen haben ein besseres 
Verständnis für die Inhalte und 
Anwendungsbereiche eines 
Kommunikationsprotokolls 

KO DP Dez.2013  

Vorschlag Definition von „Good Practice“ 
für H3 erarbeiten (keine Extra Feedback-
Schleife mit KollegInnen hierzu erwünscht) 

H3 und MOs sind sich über den Begriff von 
Good Practice einig 

KO GP Dez.2013  

Erstellung einer Vorlage für die Darstellung 
der Good Practices 

H3 kann die noch nicht dokumentierten 
Erfahrungen bei PP und TAs besser 
darstellen 

KO/ GP  Dez.2013  

 
Nächster Termin: Mitte Dezember (nach Steering Comitee Treffen)? 


