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Kurz-Protokoll 

Team Wissensmanagement 

 

 

11.03.2014 

10:30-12:00h 

 

TeilnehmerInnen: KO, GP, EM, PP 

 

 

Experience Capitalization Process 

 

Verantwortlich

e/r 

Info 

 

 

 Endversion ist ins Spanische, Französische und Portugiesische 
übersetzt 

 Kommunikationsfluss und Feedback-Schleifen sind festgelegt 
und werden mit anderen KollegInnen geteilt (\\Sbs-
srv\allg_info\Themenzuständigkeiten\7_Wissensmanagement
\Experience Capitalization\1 Definition\Exp.Cap.Process 
Communication_2014-03-18.docx) 

 Experience Fact Sheet ist als Bezeichnung noch nicht 
angemessen, da „fact sheet“ indiziert, dass es sich um eine 1-
seitige Darstellung handelt. 

 

KO 

Entscheidu

ng 

 

 

 

 Es soll ein neuer Begriff für „experience fact sheet“ gefunden 
werden, z.B. Experience Description Doc. Dieses Dokument 
soll ebenfalls auf der ersten Seite einen eye-catcher haben, 
der die Erfahrung/ Good Practice gut darstellt.  

 Vorerst keinen Aufruf für Dokumentation von Erfahrungen, da 
mit Konferenz-Erfahrungen wir genug Experiences/ Good 
Practices bekommen werden 

 Erfahrungen die bei den letzten beiden Konferenzen in Wien 
präsentiert wurden, könnten ebenfalls in das one-page 
Format gebracht werden und über KNOW-HOW3000 
verbreitet werden 

KO 

 

Aktion 

 

 

 

 KO liest spanische und französische Version Korrektur, KO 
fragt AN ob sie portugiesische Version Korrektur liest 

 Experience Capitalization Process über KNOW-HOW3000 
verbreiten 

 Die Struktur und Grafik für das Experience Description Doc 
erstellen 

KO 

KNOW-HOW3000 – Projektpartner-Beteiligung 

 

GP 

Info 

 

 

 Einladung mit User Manual ging an alle VOsen 
 BRA und SEN-PP wurden noch nicht eingeladen 

 

Entscheidu

ng 

 

   
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Aktion 

 

 

 

 KO checkt google-Übersetzung für FRAN 
 EM checkt google Übersetzung für PORT 
 Follow-Up der Einladungen der PP und Zugänge für PP 

erstellen 

KO 
EM 
GP 

Internationale Konferenz 

 

PP, GP 

Info 

 

 

 TeilnehmerInnen soweit klar, PP-Files sind noch nicht alle 
vorhanden 

 Bisher nur 2 Questionnaires für Erfahrungen die präsentiert 
werden sollen eingetroffen 

 Trialog-Partner wurden eingeladen und aufgerufen, 
Erfahrungen vorzuschlagen 

 Potenzielle Ö-TeilnehmerInnen noch nicht eingeladen 

 

Entscheidu

ng 

 

   

Aktion 

 

 

 

 Einladung der Ö-TeilnehmerInnen mit ähnlichem Brief wie 
Trialog-Partner- über Runden-Tisch der Unis in Ö und evtl. 
über ÖFSE 

PP 

Team Wissensmanagement 

 

KO 

Info 

 

 

 KO hat einen Vorschlag für die Zusammensetzung des 
Wissensmanagement-Teams bei HORIZONT3000 erstellt 
(\\Sbs-
srv\allg_info\Themenzuständigkeiten\7_Wissensmanagement
\Team WiMa\PROPOSAL Team WiMA_2014-03-06_ko.docx 

 

Entscheidu

ng 

 

   

Aktion 

 

 

 

 Diskussion der Zusammensetzung und Verteilung zeitlicher 
Ressourcen beim Intercambio 2014 

KO 

Zeitaufzeichnung Wissensmanagement  

 

KO 

Info 

 

 

 Bisher werden Wissensmanagement Aktivitäten von 
KollegInnen unterschiedlichst im Clockwork aufgezeichnet. 

 

Entscheidu

ng 

 

   

Aktion 

 

 

 

 KO klärt mit EP und TV, welche Kostenstellen in der 
Zeitaufzeichnung für Wissensmanagement verwendet werden 
sollen und ob es strategische Vorgaben gibt 

KO 

    
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Aktivitätenliste 
Was? Art des Ergebnisses? VerantwortlicheR? Mit wem? Bis wann? Status 

 KO liest spanische und französische 
Version Korrektur, KO fragt AN ob sie 
portugiesische Version Korrektur liest 

 

Experience Capitalization Process liegt in 

allen Arbeitssprachen vor 

KO AN 31.03.2014  

 Experience Capitalization Process über 
KNOW-HOW3000 verbreiten 

 

Alle KollegInnen und Partnerorganisationen 

haben Zugang zur Beschreibung unseres 

Exp.Cap.Process und kennen ihn 

KO  31.03.2014  

 Die Struktur und Grafik für das 
Experience Description Doc erstellen 

Eine Vorlage zur Befüllung der 
Exp.Description Docs besteht 

KO KE, GP 15.04.2014  

 KO checkt google-Übersetzung der 
KNOW-HOW3000 Plattform für FRAN 

HORIZONT3000 weiß, ob die KNOW-
HOW3000 mit google-Übersetzungstool für 
SEN-PP verständlich ist 

KO DP, GP 31.03.2014  

 EM checkt google Übersetzung der 
KNOW-HOW3000 Plattform für PORT 

HORIZONT3000 weiß, ob die KNOW-
HOW3000 mit google-Übersetzungstool für 
BRA und MOZ-PP verständlich ist 

EM  31.03.2014  

 Follow-Up der Einladungen der PP und 
Zugänge für PP erstellen 

HORIZONT3000 weiß wie viele PP bereits 
einen Zugang zur KNOW-HOW3000 
Plattform haben 

GP  31.03.2014  

 Einladung der Ö-TeilnehmerInnen mit 
ähnlichem Brief wie Trialog-Partner- 
über Runden-Tisch der Unis in Ö und 
evtl. über ÖFSE 

Österr.Insitute/ Unis sind zur Konferenz 
eingeladen und jene die interessante/ 
relevante Erfahrungen zum 
Konferenzthema haben, sind in Kontakt mit 
PP 

PP  31.03.2014  

 Diskussion der Zusammensetzung des 
TEAM Wissensmanagement und 
Verteilung zeitlicher Ressourcen beim 
Intercambio 2014 

Für HORIZONT3000 ist klar, wie sich das 
Team Wissensmanagement 
zusammensetzt und wie die zeitlichen 
Ressourcen dafür verteilt sein müssen 

KO  30.06.2014  

 KO klärt welche Kostenstellen in der 
Zeitaufzeichnung für 

Für das Team Wissensmanagement ist klar, 
welche Kostenstellen sie im Clockwork für 
Wissensmanagement Aktivitäten 

KO EP, TV 31.03.2014  
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Wissensmanagement verwendet 
werden sollen und ob es strategische 
Vorgaben gibt 

verwenden sollen 
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